[bookmark: form-permintaan-laporandata]FORM PERMINTAAN LAPORAN/DATA
SUBDIT Kemahasiswaan dan Pelaporan
Direktorat Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan

[bookmark: pengajuan]1. PENGAJUAN
	Keterangan
	Isian

	Nama
	…………………………………………………….

	Jabatan
	…………………………………………………….

	Unit Kerja
	…………………………………………………….

	Tanggal Pengajuan
	…………………………………………………….

	Email / Extensi
	…………………………………………………….



[bookmark: tujuan-permintaan]2. TUJUAN PERMINTAAN
Laporan/Data ini dipergunakan untuk:
☐ Internal
☐ Eksternal
Penjelasan : 
…………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..

[bookmark: sumber-data]3. SUMBER DATA
☐ Data Statis
☐ Data Dinamis (Aktual)




[bookmark: detail-permintaan]4. DETAIL PERMINTAAN
	Keterangan
	Isian

	Nama Laporan
	…………………………………………………….

	Periode Data
	Dari: ____________ s/d ____________

	Deadline Dibutuhkan
	…………………………………………………….



[bookmark: kolomdata-yang-diperlukan]5. KOLOM/DATA YANG DIPERLUKAN*
	No
	Nama Kolom/Data

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	



[bookmark: filter-kriteria-data]6. FILTER & KRITERIA DATA
[bookmark: ketentuan-filtering-data]Ketentuan Filtering Data
	No
	Parameter
	Nilai

	Filter 1
	__________________
	__________________

	Filter 2
	__________________
	__________________

	Filter 3
	__________________
	__________________

	Filter 4
	__________________
	__________________


Contoh: Prodi = Agribisnis
[bookmark: urutansorting-data]Urutan/Sorting Data
Berdasarkan: ___________________________________
☐ Ascending (A-Z / Kecil-Besar)
☐ Descending (Z-A / Besar-Kecil)

[bookmark: format-output]7. FORMAT OUTPUT
☐ Excel
☐ PDF
☐ Dashboard
☐ CSV
☐ Lainnya: ___________________________________

[bookmark: catatan-tambahan]8. CATATAN TAMBAHAN
…………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..

[bookmark: persetujuan-atasan]PERSETUJUAN ATASAN
	Keterangan
	Isian

	Nama Atasan
	…………………………………………………….

	Jabatan
	…………………………………………………….

	Tanda Tangan
	

	Tanggal Persetujuan
	…………………………………………………….



Tanda Tangan Atasan,



(…………………………………………)

[bookmark: catatan]Catatan:
*) Data yang termasuk kategori Perlindungan Data Pribadi (PDP) atau informasi yang bersifat rahasia sesuai ketentuan Universitas dapat dibatasi atau tidak dapat diberikan.
